
Istruzioni per l'invio di contributi alla piattaforma informativa 
 

 
 
 
 
 
 
 

Si prega di inviare il materiale a mariapoli@fokolar.org 
 

* Senza queste informazioni non è purtroppo possibile... 
 

 
1. Articolo su un evento 
 
In generale, potete inviarci un testo completamente formulato o i punti chiave, che 
utilizzeremo per creare l'articolo. Oppure potete semplicemente chiamarci e raccontarci 
qualcosa (fissate un appuntamento via e-mail). Oppure avete qualcuno che desidera essere 
formato e che poi pubblicherà da solo gli articoli. Tutto è possibile! Ecco alcuni 
suggerimenti: 
 

- Data* 
- Di quale evento si tratta? 
- Quante persone erano presenti, all'incirca? 
- Cosa è stato fatto? Come si è svolto? 
- Ci sono brevi impressioni dei partecipanti? (non è necessario, ma sarebbe bello). 
- Belle foto (vedi sotto per l'aspetto legale). Sono sufficienti anche buone foto 

scattate con il cellulare, ma anche in formato orizzontale. 
- Chi possiamo contattare in caso di domande (nome, e-mail, numero di telefono)? 

 
 
2. Annuncio di un evento   

 
- Inizio e fine (data e ora) * 
- Luogo di svolgimento* 
- A chi è rivolto l'evento (uomini, donne, bambini, tutti...)? 
- Argomento o titolo...* 
- Se disponibile, l'invito in formato pdf 
- Se c'è una foto che possiamo utilizzare, non esitate a mandarla. Oppure l'immagine 

dell'invito come foto. 
- Chi possiamo contattare in caso di domande (nome, e-mail, numero di telefono)? 

 
 
3. Altre notizie 
 
Non esitate a inviarci altre cose che non hanno a che fare con eventi specifici. Siamo felici 
di ricevere suggerimenti.  
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4. informazioni generali sulle foto 
 
La piattaforma non è più protetta da password e quindi è pubblicamente accessibile, anche 
se non la si trova con i motori di ricerca. Ciò significa che, per evitare reclami e costi, 
dobbiamo rispettare le norme vigenti in materia di protezione dei dati. Ciò significa che: 
 

- Il nome della persona che ha scattato la foto deve essere indicato. La persona deve 
essere d'accordo con la pubblicazione dell'immagine*. 

- Le foto devono essere state scattate preferibilmente dal fotografo stesso; quindi, non 
si possono "rubare" immagini da internet. Questo vale anche per gli inviti, che 
possiamo allegare in formato pdf agli annunci dell'evento. 

- Se al centro della foto compaiono persone facilmente riconoscibili, queste devono 
avere la possibilità di opporsi. È meglio segnalare ad ogni evento che verranno 
scattate ed eventualmente pubblicate delle foto. 

- I bambini, idealmente, non dovrebbero essere riconoscibili. È un vero peccato, 
perché molte foto meravigliose vanno perse, ma quando si tratta di diritti d'immagine, 
i bambini sono particolarmente tutelati. La pubblicazione di foto di bambini è 
possibile solo se ci viene inviata una dichiarazione scritta di consenso da parte di 
entrambi i genitori o tutori (scansione, foto WhatsApp o posta). 

 
 
5. Una richiesta 
 
Vi preghiamo di inviare informazioni su un solo argomento per e-mail.  In questo modo è più 
facile tenerne traccia. Grazie! 
 
 


